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物品購入要求書　兼　仕様書
令和　　年　　月　　日
	担当者氏名
	

	会計年度
予算費目
	

	納入期限
	

	購入理由
	

	契約方法
支払方法
	

	物品仕様及び内訳

	
	







（例）



	（１）印刷物名称および数量
九州高等学校文化連盟「要覧」平成２９年度版
　（本文７２ページ）２２０冊
（２）印刷物の特質等
・A4版、表紙（カラー）はコート紙、本文は上質紙（白色）に黒色印刷
・完成原稿データ（Word又はPDF）渡し
　　　　※昨年度「要覧」を参考
（３）納入スケジュール
４月２７日（金）午前　原稿データ渡し
５月　１日（火）午後　表紙のみ校正（校了予定）
　５月　８日（火）午後　納品（※５月１０日に６０冊使用予定）
（４）納入場所　　　　九州高文連事務局
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